
Panduan Aktivasi dan Instalasi Office 365 
 

1. Buka browser kemudian akses ke https://lisensi365.uny.ac.id/ pilih SSO login. 
 

 
 

2. Masukkan akun Email UNY dan Password anda. 
 

 
 
 
 



3. Baca syarat dan ketentuan, klik “Saya menyetujui”. Sesuaikan alamat email untuk 
notifikasi bila lupa password, kemudian klik ”Proses”. 
 

 
 

4. Catat dan simpan dengan baik Username dan Password anda, kemudian pilih Cek 
Lisensi. 

 

 



 
5. Pilih Klaim Lisensi. 

 

 
 

6. Lisensi sudah aktif, selanjutnya masuk ke portal https://portal.office.com 
 

 
 

7. Masukkan username dan password yang sudah anda simpan. 
 

  



   
 

8. Halaman utama microsoft office 365 terbuka, anda bisa men-download software 
office 365 versi dekstop. 

 

 
 

 
 



9. Perlu diperhatikan bahwa saat instalasi membutuhkan waktu lama dan bandwidth 
yang besar. 
 

 
 

 
 

10. Anda juga dapat men-download offline installer office 365 dengan memilih menu 
“Installer Office”. 

 
 



11. Pilih sesuai dengan operating system (OS) anda, misal “windows”. 
 

 
 

12. Pilih sesuai arsitektur OS anda, misal “Office365-x64-offline-16.0.9029.2167.rar”. 
Extract file hasil downloadnya, kemudian masuk folder “ODT” dan klik 2 kali file 
“install.bat”, tunggu sampai proses selesai. Apabila dengan file installer tersebut 
gagal/ error, silahkan coba dengan installer lainnya, mungkin tidak sesuai dengan 
artsitektur OS anda. 
 

 


